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Hrvatsko botaničko društvo
Marulićev trg 20/2, 10000 Zagreb

tel. 01 4844 003 fax. 01 4844 001 e-mail hbod@botanic.hr
http://hirc.botanic.hr/HBoD/HBoD-home.htm
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Titula / Ime / Prezime 

(osoba na koju se upućuje prijedlog projekta)
Funkcija (npr. ravnatelj, tajnik ili sl.)
Naziv ustanove koja zaprima prijedlog
Puna adresa ustanove
Datum podnošenja prijedloga
	PRIJEDLOG PROJEKTA: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Ime projekta, treba biti jasno, nedvosmisleno, ne predugo. Interes potencijalnog investitora se može pobuditi ili ugasiti veći samim naslovom 


	PODACI O USTANOVI PREDLAGAČU


	Naziv ustanove
	Hrvatsko botaničko društvo

	Ime i prezime predsjednika udruge
	

	Adresa
	Marulićev trg 20/2

	Grad
	Zagreb

	Matični broj ustanove
	1683730

	Naziv zastupajuće banke
	Zagrebačka banka d.d.

	Grad banke
	Zagreb

	Broj žiro računa
	2360000-1101630044


	OPIS PROJEKTA


	Puni naziv projekta
	Puno ime projekta

	Trajanje projekta
	Navesti predviđeno trajanje projekta u mjesecima ili godinama, već kako je prikladno obzirom na zadatke

	Troškovi projekta
	Ukupni iznos traženih sredstava (u detalje se obrazlaže kasnije u ovom prijedlogu, no na ovom mjestu čitatelj odmah vidi o koliko se sredstava radi)

	Ciljevi projekta 
	Cilj projekta treba biti sasvim konkretan, jasan i nesmije biti predug. Može se navesti i više, ali sasvim konkretnih ciljeva.
(Npr. Kartirati rasprostranjenost vaskularne flore Nacionalnog parka Risnjak  )

	Svrha projekta
	Svrha projekta je puno općenitiji od cilja. To je smještaj cilja u širi i opći kontekst. 

(Npr. Stvoriti podatkovnu podlogu o florističkoj raznolikosti područja u svrhu izrade planova upravljanja)

	Kratki opis projekta
	Opis projekta iz kojega čitatelj vidi kontekst prijedloga, čak i ako ne poznaje područje. Dobro je opis projekta podijeliti na logične cjeline koje se nadovezuju, te vode čitatelja do konačne ideje (cilja i svrhe). Nakon čitanja opisa projekta čitatelj treba razumijeti zašto je projekt koristan, te zašto je cilj i svrha takva kakva je.
Mogu se slijediti smjernice (neobvezno):

1. Uvod – općenito o temi, opća saznanja, tema u širim razmjerima (npr. zašto je poznavanje raznolikost flore nekog područja značajno općenito, kako se načelno koriste takove informacije i dr.)

2. Kratki pregled povijesti istraživanja - u odnosu na metodologiju, postojeća saznanja, područje na koje se prijedlog odnosi (npr. koliko je dosada poznato o flori područja koje se želi projektom kartirati i sl.)

3. Metodologija - opis metodologije koja se namjerava upotrijebiti prilikom realizacije, navesti literaturu ili druge projekte gdje pristup bio sukladan, web adrese (npr. metodom osnovnih polja MTB 1/64 uz uporabu GPS uređaja za lociranje flornih listi, ..., ..., itd)

4. Što se očekuje kao rezultat – kakav će biti konkretan proizvod projekta (npr. biti će izrađeno 45-60 flornih geokodiranih listi, herbarska zbirka, baza podataka, fotodokumentacija i dr. – kasnije detaljnije u Proizvodima)

5. Zaključak – povezuje sve rečeno u opisu projetka s ciljem i svrhom. 

	Potencijalni korisnici ili tržište
	Kome rezultati projekta mogu koristiti i da li imaju komercijalnu vrijednost (npr. upravi javne ustanove, građanstvu, ustanovama koje rade u zaštiti prirode, profesionalnim botaničarima kao novi floristički podatak, nalazišta ljekovitih biljaka mogu imati komercijalni učinak, nalazišta ugroženih i rijetlkih vrsta građa su za crvene liste, podaci se mnogu koristiti u izradi poučnih staza, brošura, publikacija i sl.)

	Očekivani rezultat/završni proizvod
	Ovo je jedna od najznačajnijih rubrika. Naime sve što se ovdje konkretno navede, treba i napraviti (tzv. outputs, deliverables) i to je ono što Naručitelj želi u konačnici dobiti. Navodi se sasvim točno što će biti proizvodi rada na projektu. (1) Na temelju isporuke svakog proizvoda Naručitelj zapravo provjerava da li je na projektu odrađeno sve što je dogovoreno. Proizvodi ulaze obično točno navedeni i u ugovor  između Naručitelja i Izvođača. Proizvodi trebaju točno odražavati ciljeve i svrhu. Nesmije biti proizvoda koji izlazi izvan okvira cilja (naime zašto to uopće onda raditi i platiti) i nesmije biti ciljeva koji nisu oslikani u proizvodima (naime zašto je predložen cilj koji neće biti odrađen). Proizvodi se navode pojedinačno.
Npr. 

1. 45-50 ispunjenih flornih listi geokodiranih GPS uređajem s preciznošću ±50m

2. popis flore istraživanog područja

3. baza podataka i ispis iz baze podataka (FCD – hirc.botanic.hr/hirc)
4. završni izvještaj s kartom lokaliteta, kartom florističke raznolikosti

5. ....

6. ....
7. itd.




	TIJEK PROJEKTA

U ovom dijelu Prijedoga se određuju vremenski okviri izvedbe i točne aktivnosti koje trebaju dovesti do njegovog uspješnog završetka. Aktivnosti trebaju omogućiti nastanak proizvoda (vidi gore), te ih može biti više od jedne da bi jedan proizvod nastao. Vremenski okvir može biti više ili manje detaljan ovisno o kompleksnosti projekta i dodatnim zahtijevima naručitelja. Aktivnosti su stavke koje se većinom preslikavaju i na Troškovnik! 


Npr.

	1
	Pripremne radnje, kartografske podloge, izrada preliminarnog popisa vaskularne flore na temelju objavljenih podataka
	veljača-ožujak

	2
	Terenski izlasci
	travanj-rujan

	3
	Obrada terenskih podataka, dodatna determinacija materijala, unos u bazu podataka
	listopad

	4
	Izrada završnog izvješća s prilozima
	studeni

	5
	Prezentacija rezultata na radionici
	prosinac

	itd.
	........
	


	OSTALI PODACI


	Plan razvoja projekta nakon završetka financiranja
	Da li Izvođač pretpostavlja da će se rad na projektu nastaviti, da li postoji logika nastavka i sl. (drugi investitor, osobni interes, ...)

	Napomena
	Ovdje se obično napomene da li postoje neka ograničenja u provedbi koja mogu otežati ili čak i onemogućiti provedbu, a izvan su odgovornosti Izvođača. 

(npr. naručitelj odugovlači s potpisivanjem ugovora pa prođe pola vegetacijske sezone zbog čega su rezultati slabiji ali ne krivnjom Izvođača; ili naručena oprema nije isporučena na vrijeme; ili ......)


	POVEZANOST NA DRUGE DJELATNOSTI

Ovaj dio Prijedloga govori o sposobnosti Izvršitelja da provede aktivnosti. Oslikava reputaciju, iskustvo, stručnost, kompetentnost i sl. .....


	Do sada ostvareni ciljevi
	Da li je Izvršitelj ranije već dao neki doprinos temi, već dovršeni projekti, ranije terenske aktivnosti,  razvoj metodologije koja će se koristiti, ...

	Mjesto objave dosadašnjih rezultata projekta (URL, knjiga, časopis..)
	Ovdje se detaljnije dokumentira kompetencija Izvršitelja uglavnom popisom projekata na kojima je radio. 


	PODACI O SURADNICIMA NA PREDLOŽENOM PROJEKTU

Lista suradnika koji će raditi na provedbi, sastav mora oslikavati sposobnost tima da uspješno provede Prijedlog 


	Br.
	Prezime / ime
	Matična ustanova

	1
	xxxxxxxxxxxxxxxxx
	xxxxxxxxxxxxxxxxxx

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	Itd.
	
	


	PODACI O DRUGIM USTANOVAMA KOJE BI SUDJELOVALE U PROVEDBI PROJEKTA

Navode se ustanove koje bi surađivale na provedbi. Npr. ukoliko je predviđena intenzivnija suradnja s Botaničkim zavodom u izradi karata, koristi se FCD baza za izvejštavanje i analizu, Naručitelj sam participira u djelu poslova, i sl.


	Br.
	Naziv ustanove
	Uloga

	1
	xxxxxxxxxxxxxxxxx
	xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	2
	
	

	3
	
	

	Itd.
	
	


	OSTALI PODACI


	POSTOJEĆA OPREMA KOJA JE NA RASPOLAGANJU ZA POTREBE PROJEKTA

Izvršitelj u ovom djelu dokumentira da je tehnički opremljen i stoga u stanju provesti Prijedlog. Naime ako Prijedlog podrazumijeva uporabu nekog mjernog instrumenta kojeg Izvršitelj nema, postavlja se pitanje kako će napraviti posao. Može ga tražiti u troškovniku kako bi ga nabavio ili iznajmio, no Naručitelj može s pravom reći da nema najmeru opremati Izvršitelja, već će pronaći drugoga koji je bolje opremljen. Ovisno o tipu projekta moguće je ponekada tražiti i sredstva od Naručitelja za manju dopunu opreme, no tada treba obrazložiti zašto je to nužno. 

	Npr.
· GPS uređaj Garmin E-Trek Vista 3 kom
· prijenosno računalo Dell Inspirion 2500

· busola s altimetrom
· Arc View 3.1. GIS programska podrška
· kartografske podloge u mjerilu 1:25000
· ......

· itd.


	PODACI O VODITELJU PREDLOŽENOG PROJEKTA

Voditelj projekta daje podatke o sebi i svojem radu, te dokumentira kompetenciju i sposobnost kooridiniranje provedbe projekta 


	Ime i prezime
	Xxxxxxxxxxxxxxx

	Titula
	Xxxxxxxxxxxxxx

	Zvanje
	Xxxxxxxxxxxxx

	Zanimanje
	Xxxxxxxxxxxxxx

	Broj telefona
	Xxxxxxxxxxxx

	Broj telefaksa
	Xxxxxxxxxxx

	E-mail adresa
	xxxxxxxxxxxxxxx


	Zaposlenja i dužnosti
	Xxxxxxxxxxx

	Izobrazba i usavršavanje
	Xxxxxxxxxxx

	Objavljeni relevantni radovi 
u posljednje tri godine
	Navodi radove koji su u vezi s Prijedlogom

	Članstva
	Članstvo u strukovnim i drugim udrugama

	Nagrade
	Xxxxxxxxxxx

	Ostalo
	Xxxxxxxxxxx


	PROJEKTI U POSLJEDNJE TRI GODINE

Voditelj projekta navodi u provedbi kojih projekata je radio ili ih je vodio 

	· ...
· ...

· ...

· itd.


	TROŠKOVNIK PROJEKTA
Troškovnik je vrlo značajna stavka svake ponude. Treba biti nadasve realna, treba dobro procijeniti sve potencijalne troškove realizacije, tražiti ponude za sve vanjske troškove, dobro se raspitati, dobro predvidjeti sve situacije i sl. Jednom ugovorena sredstva nemogu se više mijenjati. Preniska ponuda može dovesti do teškoća ili nemogućnost realizacije (nedostaje novaca za aktivnosti i proizvode) što može imati vrlo ružne posljedice po obje strane. Očito previsoka ponuda odbija Naručitelja. U principu sve što je navedeno kao aktivnost, treba imati odgovarajuću stavku ili stavke u troškovniku. Ako za sve aktivnosti i njihove komponente postoje sredstva, uz ostale pretpostavke, izvedba je realna.
Tip troška je uobičajeno:

1. ljudski rad (naknada, obračunava se prema danu angažmana, cijena tzv. čovjek/dana je predmet procjene i ovisi o složenosti poslova, stručnoj spremi, pa čak i reputaciji; može biti predmetom pregovaranja)

2. materijalni troškovi (često se prikazuju kumulativno, no Naručitelj može zahtijevati razradu – fotokopiranje, printanje, potrošni materijal, papir, ...., )

3. pod-izvođači (usluge trećeg partnera, npr. usluga ispisa velikog formata, posudba opreme, narudžba izvedbe dijela aktivnosti iz Ponude i sl.)

4. terenski troškovi (troškovi rada na terenu, transport, gorivo, smještaj i dr. Terenski troškovi mogu biti sadržani u dnevnicama i vezani za troškove ljudskog rada, no mogu biti i zasebna stavka)

5. oprema (cijena dodatne opreme koju treba nabaviti, a Naručitelj je voljan platiti)

6. režijski troškovi HboD-a (4% na sva sredstva koja dođu na račun društva putem projektnih aktivnosti).

7. ...... (ostalo)

Treba obratiti posebnu pozornost na obračun PDV-a, moguće promjene cijena robe i usluga tijekom provedbe projekta i sl.



	Tip troška
	Jed.
	Jed. cijena
	Br. jed.
	kn total
	Tip djelatnosti

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	xxxxxxxx
	


	Voditelj projekta

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

___________________
	MP
	Predsjednik društva

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

_____________________
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	  Hrvatsko botaničko društvo
	Mjesec / godina
	3/xx
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